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Elemento Valor en
pts.

Valor
alcanzados

Observaciones

Guarda el archivo de practica con las iniciales de su nombre y lo
sube a la plataforma Schoology

2

Completa cada una de las instrucciones del ejercicio en menos de
45 minutos

3

Contenido

Configura desde la cinta de opciones las tres instrucciones
proporcionadas en el documento maestro. Muestra
screenshot al final

3

Aplica la plantilla correspondiente a la instrucción 2

Inserte el grafico correspondiente para clarificar la
información proporcionada en la tabla 5

Configura correctamente la tabla de datos según las
instrucciones de bordes, fondos o en su caso, algún tema 5

Establece una distribución ordenada de las columnas 2

Configura los elementos de una página (márgenes,
Interlineado, Tamaño Orientación… etc. 5

Establece un estilo pertinente a su documento 3

Inserta las imágenes adecuadas al tema del documento 5

Inserta un hipervínculo dentro del documento 5

Divide la pantalla y captura el screenshot en la parte inferior 2

Inserta la imagen, la recorta y aplica el filtro correspondiente 5

Aplica la contraseña de seguridad correspondiente 3

Agrega una portada y marcas de agua a travé7s de los
elementos predeterminados 5

El texto está justificado, títulos, centrados, salto de páginas e
interlineado

5

Debe contener números de páginas, índice e imágenes 3
Debe contener un hipervínculo con Excel 2
La redacción es ortográficamente impecable 5

Total 70

ASIGNATURA
Competencias Digitales II

LISTA DE COTEJO
Bloque Nº 1. C1

Evidencia: Evaluación de
desempeño en practica de taller

Valor: __70__ puntos
GRADO y GRUPO: FECHA:
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Nombre completo Evaluación ADAS Calificación
total

Firma de conformidad
con el resultado

Niveles de dominio
Preformal

0-59
Receptivo

60-69
Resolutivo

70-79
Autónomo

80-89
Estratégico

90-100


