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ESCUELA PREPARATORIA ESTATAL No. 6,

CLAVE 31EBH0033X CALLE 64 No. 602 AENTRE 75Y 77 TEL. 923-24-11y 924-87-04

HORARIO DE 7:00 A 12:30 HORAS ~ DE LUNES A VIERNES; MERIDA, YUC. MEX.

ASIGNATURA LISTA DE COTEJO | Evidencia: Evaluacion de

Competencias Digitales || BloqueN° 1. C1

desempefio en practica detaller

Valor: 70  puntos

GRADO y GRUPO: FECHA:

Elemento

Valor en Valor Observaciones
pts. alcanzados

Guarda el archivo de practica con las iniciales de su nombre y lo
sube a la plataforma School ogy

Completa cada una de las instrucciones del gjercicio en menos de
45 minutos

Contenido

Configura desde la cinta de opciones las tres instrucciones
proporcionadas en el documento maestro. Muestra
screenshot al final

Aplica la plantilla correspondiente a la instruccion

Inserte el grafico correspondiente para clarificar la
informacién proporcionada en la tabla

ol

Configura correctamente la tabla de datos segun las
instrucciones de bordes, fondos o en su caso, algun tema

Establece una distribucidon ordenada de las columnas

Configura los elementos de wuna pégina (margenes,
Interlineado, Tamario Orientacion... etc.

Establece un estilo pertinente a su documento

Inserta las imagenes adecuadas al tema del documento

Inserta un hipervinculo dentro del documento

Divide la pantalla y captura el screenshot en la parte inferior

Inserta la imagen, la recorta y aplica el filtro correspondiente

Aplica la contrasefia de seguridad correspondiente

Agrega una portada y marcas de agua a travé7s de los
elementos predeterminados
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El texto esta justificado, titulos, centrados, salto de péginas e
interlineado

Debe contener nimeros de paginas, indice e imagenes

Debe contener un hipervinculo con Excel

La redaccién es ortograficamente impecable
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Elaborado: VMPP
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ESCUELA PREPARATORIA ESTATAL No. 6,
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Nombre completo Evaluacion | ADAS | Calificaciéon | Firma de conformidad
total con el resultado
Preformal | Receptivo | Resolutivo | Auténomo Estratégico
Niveles de dominio 0-59 60-69 70-79 80-89 90-100
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